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Vejledning til elektronisk indberetning af timer som Afløser ved Bifrost 

1 Anvend det link, du har modtaget fra Bifrost eller indtast dette link: https://indberet.vejle.dk/vejle/Login/LoginMitId?returnUrl=/vejle/Opret/7828a1789bf4d 

2. Log ind med Mit-id og registrér dig med din mailadresse 

3. Udfyld formularen, der kommer frem – se eksempel herunder: obs. lønperioden går fra den 16. til den 15. Indberetningsfrist er den 17 

 

 

 

 

 

 

https://indberet.vejle.dk/vejle/Login/LoginMitId?returnUrl=/vejle/Opret/7828a1789bf4d
mailto:web%40vejle.dk?subject=Bestilling%20af%20tilg%c3%a6ngeligt%20dokument&body=Afsend%20denne%20email%20for%20at%20bestille%20en%20tilg%c3%a6ngelig%20udgave%20af%20dokumentet%3a%0D%0A%0D%0AVejledning-til-elektronisk-indberetning-af-timer-som-Afl%c3%b8ser%2c-Rev.-25.09.25.pdf%0D%0A%0D%0AMed%20venlig%20hilsen%0D%0AVejle%20Kommune
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Her er det VIGTIGT, at du skelner mellem sygdom for 

hverdage/lørdag og søndag – obs. kun planlagte vagter.  
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4. SEND formularen (Opret en ny, hvis du har mere end 1 barn) 

5. Det er ikke længere nødvendigt med en kvittering fra forældrene for dine timer. Derimod vil der blive foretaget 

Her får du mulighed for fx at 

gemme en kladde, hvis du vil 

taste dine vagter ind i 

formularen løbende hen over 

indberetningsperioden 

(anbefales). Du kan også hente en PDF, som 

du kan sende til barnets 

forældre. Du får automatisk en 

kvittering sendt til din angivne 

mailadresse. 



4 
 

    periodisk stikprøvekontrol af timeindberetninger, hvor forældrene kontaktes og verificerer lønindberetningen. 

6. Det er muligt at vælge blanketten som favorit ved at trykke på stjernen i venstre side eller (på iPhone) at vælge          og føje  

    til noter, så gemmes linket fra mailen/vejledningen. 

7. Sker det, at vi af forskellige årsager (fx fejl i indtastning  

    eller overtrædelse af perioder) er nødt til at afvise din indberetning,  

     vil du få en tilbagemelding, der vil se således ud 

 

   

 

 

 

 

Blanketten er kommet retur, og det vil ses i notat, hvorfor den er afvist. Du skal logge helt ind, for at se den medsendte kommentar. Herefter skal den rettes og indsendes igen. 

Såfremt du IKKE kan se en note ved afvisningen, skal du vælge fanebladet FLOWOVERBLIK øverst: 
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Vigtig information: 

Lønnen må ikke overstige bevillingen, hvilket aflæses af en robot, når indberetningsperioden er afsluttet. 

Dette sker den sidste onsdag i måneden. 

Hvis du sender timer ind senere end deadline, vil du kunne risikere at skulle vente med udbetaling af løn, til vi har tid til  

at indberette manuelt.  

 

 


